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Nombre del Empleado: _________________________________________


Periodo: _________________________________________


HOJA SEMANAL DE TIEMPO Y ESFUERZO
“Timesheet”
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Este instrumento es para la medición de tiempo y esfuerzo y es necesario para calcular su salario y registro oficial de las horas trabajadas.  Es importante que registre con precisión las horas trabajadas.  No se permiten calcular el tiempo basadas en por ciento (%) . Si hay un error en su hoja de horas, usted es la única persona autorizada para realizar el cambio. Marque el error, haga la corrección y ponga sus iniciales en el cambio. 

Certifico correcto.
											Firma Empleado: ____________________________________



Revisado por: _______________________________________		Aprobado por: 	_____________________________________

Fecha:            _______________________________________			Fecha:           	_____________________________________
PO Box 11398, San Juan, Puerto Rico 00910  I  787.294.4900 
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