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INTRODUCCION

Esta presentacion detalla los pasos establecidos por el
Programa ESG para el manejo y buen uso de los pagos por
anticipo de fondos del Programa de Soluciones de
Emergencia CV, en adelante, ESG-CV.

* ESG-CV se establece en virtud de la Ley de Ayuda, Alivio y
Seguridad Economica del Coronavirus (CARES, por sus
siglas en inglés), Ley Publica 116-130.

* E| proposito de esta asignacion de fondos no recurrentes es
prevenir, preparar y responder a la pandemia del coronavirus
(COVID19) entre las personas y las familias sin hogar o que

reciben asistencia para ello. @



BASE LEGAL

| ey de Avyuda, Alivio v Sequridad Econdmica del Coronavirus

(CARES, por sus siglas en ingles), Ley Publica 116-136
 McKinney-Vento Homeless Assistance Act (Ley Publica Pub. L.

100-77). segun _enmendado por la Ley HEARTH (Ley Publica

No. 111-22)
el ey Organica del Departamento de la Familia, Ley Num.

171-1968., segun enmendada.
*Plan _de Reorganizacion Num. 1 del Departamento de la

Familia, sequn enmendado, aprobado el 28 de julio de 1995.




Continuacion ...

BASE LEGAL

ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico, Ley
230-1974, sequn enmendada.

* Reglamento Num. 49: Disposiciones sobre Asignaciones y
Fondos Publicos, Departamento de Hacienda.

* Reglamento  Num. 25: Recaudacion, Depdsito, Control vy
Contabilidad de Fondos Publicos Recaudados Oficiales o
Sustitutos v sus Auxiliares, Departamento de Hacienda del 12

de marzo de 2012.




Continuacion ...

BASE LEGAL

* Reglamento Num. 55: Terminos y Condiciones para el Pago a

los_ Proveedores de Bienes y Servicios Prestados a _las
Agencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, del
Departamento de Hacienda del 8 de enero de 2009.

Reglamento Num. 58: Pago de Nomina de Empleados
Gubernamentales Mediante Deposito Directo o Tarjeta de
Debito del Departamento de Hacienda del 13 de septiembre de
2008.

* Reglamento Num. 37: Gastos de Viaje. y para derogar el
Reglamento Num. 7293 Departamento de Hacienda. Vigencia
del 6 de junio de 2008.




Continuacion ...

BASE LEGAL

*Reglamento  Num. 19: Cancelacion de Cheques. Del
Departamento de Hacienda con fecha de vigencia del 26 de
mayo de 2007.

«24 CFR 570

* Requisitos Administrativos Uniformes de OMB, Principios de
Costos v Requisitos de Auditoria _para _Asignaciones
Federales; Regla Final — 2 CFR Capitulo I, Capitulo |lI, Parte
200

«2 CFR 200.305.




APLICABILIDAD

* Este procedimiento aplica a los pagos por anticipo que se
realizaran a los sub-recipientes de las asignaciones especiales
por motivo de |la emergencia de salud publica del COVID-19
(DR-4493-PR).

*Dichos fondos deben ser utilizados para la provision de
servicios de Alcance en la Calle (Outreach), Realojamiento
Rapido (Rapid Re-housing), Prevencion, Albergues de
Emergencia y la entrada de datos al HMIS para atender las

necesidades surgidas como resultado de la Pandemia del
COVID-19.



ANTICIPO DE FONDOS

*El Programa de Soluciones de Emergencia,

ESG y ESG-CV, permite que aquellas
entidades que califiquen reciban un anticipo
de fondos de la asignacion otorgada para
cubrir los gastos de operacion de un
trimestre. 24 CFR 84.2¢ © °™ 7~
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GUIA DE ANTICIPO

L a guia que aqui se detallamos se enfoca en la
Implementacion de controles internos y sus
actividades correspondientes para asegurar la
elegibilidad, adjudicacion y razonabilidad del uso
de los fondos del Programa ESG-CV, en
conformidad con I|a reglamentacion federal
aplicable.



SOLICITUD DE ANTICIPO

d presentara la Solicitud de Anticipo al Programa
de la otorgacion total segun establecido por el
a y a su vez en el contrato a traves de la
» documentacion:

~de Solicitud de Anticipo  estableciendo
onentes 'y canhdad.monetana ~de la otorgacion
total. 7

*Desglose de Presupuesto por la cantidad del anticipo
« DEFAM-430-CV-A




DEFAM-430-CV-A

DEFAM - 430-CV-A GOBIERNO DE PUERTO RICO Palede W Reencio: e 0
REV. - 512021 DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA Vioancl 4 1 SUbWAcion o e

PROGRAMA DE SOLUCIONES DE EMERGENCIAS PARA PERSONAS SIN HOGAR - ESG-CV-A Intérvencion del Contralor u otra
autoridad pertinente, lo que

ocurra primero.
PETICION DE ANTICIPO DE FONDOS ESG-CV

Este formulario es para uso exclusivo de peticiones de anticipo de fondos del Programa ESG-CV.

1 Nombre de la Entidad/Subrecipiente: 2 Subvencion: 3 Seguro Social Patronal:
4 Numero de Contrato: 5 NUmero DUNS: 6 NUmero FFATA: 7 Numero de Peticién:
8 Fecha de la Peticion: 9 Direccion de Correo Electronico: 10 Namero de Teléfono:

11 GASTOS ACUMULADOS Y SOLICITUD DE FONDOS PARA USO EXCLUSIVO DE LA ENTIDAD/ MUNICIPIO

1(A) 1(B) 1(C) 11(D) 1(E)
COMPONENTES
FONDOS RECIBIDOS FONDOS SOLICITADOS | BALANCE NETO
PRESUPUESTO ASIGNADO (ACUMULATIVO) EFECTIVO DISPONIBLE POR ANTICIPO DISPONIBLE
Alcance en la Calle $ - $
Albergue de
Emergencia
$ $
Temporero
No Congregado

Prevencion $ - $
Realojamiento s $
Répido 8
HMIS $ . $
Administracion $ - $

TOTALES $ - |8 - |8 - |8 - |9
Evaluamos y autorizamos que los fondos peticionados estén de acuerdo al plan de trabajo y cumplen con los criterios de elegibilidad del Programa ESG-C
12 Nombre Agente Fiscal: 15 Nombre Director Programa:
13 Fima: 16 Fima :
14 Fecha: 17 Fecha:




PETICION DE ANTICIPO DE FONDOS ESG-CV

Este formulario es para uso exclusivo de peticiones de anticipo de fondos del Programa ESG-CV.

N

——

f . y
Nombre de a Entidad/Subrecipiente: 2 Subvencion: * Saguro Social Pafronal
E-20-DW-72-0001 XX-XXXXXXX
*Nomero de Contrato: b R g B
onirato: NUmero DUNS: NUmero FFATA Numero de Peticion:
* Fecha de la Peticion Direccion de Correo Electrénico: 0 Numero de Teléfono:
;




® Fecha de la Peticion:

9 Direccién de Correo Electrénico:

9 Numero de Teléfono:

"' GASTOS ACUMULADOS Y SOLICITUD DE FONDOS PARA USO EXCLUSIVO DE LA ENTIDAD/ MUNICIPIO

. 7|
|
~|

"(E)

"(A) "(8) "(c) (D)
COMPONENTES FONDOS SOLICITADOS |  BALANCE NV
FONDOS RECIBIDOS
PRESUPUESTO ASIGNADO b e EFECTIVO DISPONIBLE [ "~ b0 2 M riciPO DISPONIBL
Alcance en la Calle $ g $ / .
Albergue de
Emergencia /
$100 $100 - $25 $75 -

O Temporero
O No Congregado
Prevencion $ - $ C
Realojamiento Réapido $ - $ -
HMIS $ - $ “
Administracion $ - $ -

TOTALES $ 100 - |s - |$100 . $25 - 875 5

Evaluamos y autorizamos que los fondos peticionados estan de acuerdo al plan de trabajo y cumplen con los criterios de elegibilidad del Programa ESG-CV.

2Nombre Agente Fiscal: - NONBRE 15 Nombre Director Programa:  NOMBRE
13 Firma: FIRMA " Firma : FIRMA
4 Focha: FECHA " Fecha: FECHA

25%



COTEJO PROGRAMATICO

| as peticiones de anticipo son revisadas
por los Coordinadores del Proyecto,
guienes determinan si dichas partidas son
gastos elegibles del Programa ESG-CV,
conforme a lo establecido en el Plan de
Accion y el contrato, y si las mismas son
razonables y asignables/adjudicables, de
acuerdo con el esquema de cuentas
(Chart of Accounts) y los fondos

aprobados para atender la emergencia
del COVID-19.




COTEJO PROGRAMATICO

eLos Coordinadores de Proyectos ESG-CV
asignados a los sub-recipientes, revisaran Ia
peticion contra el contrato firmado por la entidad
sub-recipiente.

*Verificaran si estan wusando los formularios
correctos vy si la informacion es correcta con la que
aparece en los contratos y en el Desglose de
Fondos aprobabo por la Directora Ejecutiva del
Programa.

WX °Con la colaboracion de la Gerente de Proyecto

revisan si la informacion del desglose de
presupuesto esta de acuerdo con lo solicitado en el
anticipo. U\




COTEJO PROGRAMATICO

*Despues de revisar los documentos los Coordinadores
de Proyectos ESG-CV, previo a la autorizacion de la
Directora Ejecutiva se recomendaran una de dos
acciones:
De estar correcta es autorizada por la Directora
Ejecutiva del Programa.

*De no estar correcta y siguiendo sus instrucciones se
devuelve a la entidad para revision y correccion del
mismo.




COTEJO PROGRAMATICO

L a Peticion de Pagos por Anticipo sera remitida a la

Oficina de Presupuesto para la accion
correspondiente con la autorizacidon de la Directora
Ejecutiva del Programa ESG.




COTEJO PROGRAMATICO

L. a Informacion correspondiente a cada Peticion de
Pagos por Anticipo recibida y sometida a la Oficina de
Presupuesto es registrada inicialmente por el Analista
Financiero en la Plataforma MIP e identificada como
“Anticipo”.




QUE DEBEMOS EVITAR..

Cheques emitidos a nombre de individuo en Iugar del
suplidor.

*Facturas de alimentos o de utilidades de cantidades no
proporcionales al gasto mensual o a Ila cantidad de
participantes servidos cuando la poblacion es mixta.

 Compra de equipo no contemplado en el contrato.
» Gastos incurridos fuera de la vigencia del contrato.

e Factura sometida sin participantes entrados en el sistema de
HMIS.



GASTOS ELEGIBLES

| os gastos solicitados tienen que ser de costos reales.
* Por ejemplo:
» Gastos de Renta (Albergue, Prevencion y Rapid Re-housing)
» Salarios ';\
* Equipo (se requiere cotizaciones) yor772777
 Materiales — /
* Deposito de Utilidades (luz, agua, etc.)
*De incurrir en algun gasto no contemplado en el anticipo, deberan
solicitarlo por reembolso en el formulario correspondiente

(DEFAM-430-CV-A) junto a Ilas evidencias correspondientes

anejadas al formulario de evidencias para reembolso
(DEFAM-428-CV-A).

(ld




EVIDENCIA DE GASTOS

*E| sub-recipiente sera responsable

de mantener la documentacion de
apoyo para todos Ilos gastos
cargados al Programa de ESG-CV
para el periodo del anticipo, en
cumplimiento con el 24 CFR
secciones 576.101 al 576.109, 2
CFR 200.302, 2 CFR parte 200,
subparte E, 2 CFR parte 200,
subparte D.




EVIDENCIA DE GASTOS Y
DOCUMENTOS

*El Incumplimiento con presentacion de informes de
gastos sera razon suficiente para eliminar la opcion
de Pago por Anticipo al sub-recipiente.




EVIDENCIA DE GASTOS Y DOCUMENTOS

*E|l Analista Financiero de ESG-CV sera responsable
de revisar los gastos otorgados por Anticipo con los

cheques emitidos por la entidad y el formulario
428-CV-A.

*El Analista Financiero tiene a su cargo la contabilidad
de los fondos del programa, monitoreando los gastos
de la entidad sub-recipiente y su cumplimiento
contractual.



DEFAM 428-CV-A

DEFAM 428-CV-A
REV. - 5/2021

GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA

Periodo de Retencién -
sels (6) ahos después de
concluida la vigencia de

SECRETARIA AUXILIAR DE PLANIFICACION fa subvencion. o una

PROGRAMA DE SOLUCIONES DE EMERGENCIAS PARA PERSONAS SIN HOGAR - ESG-CV

Intervencion del
Contralor O autoridad
pertinente, lo que ocurra
primero.

INFORME DE REGISTRO DE EVIDENCIAS DE ANTICIPO DE FONDOS ESG-CV

Este formulario debe utilizarse para presentar las evidencias correspondientes a los pagos por anticipo de fondos ESG-CV.

1Municipio/Organizacion: 2Namero DUNS:
3Seguro Social Patronal: :‘E’wden'cm daPeiicion
Umero:

SNumero de Contrato:

6Periodo del Informe:

7Componente:

8Fecha:

Certifico que este registro y la evidencia que acompafa la misma es correcta, basada en la propuesta y los gastos elegibles aprobados para el Programa
ESG-CV; y que toda la informacién es verificable, y consta en los expedientes y libros contables del Municipio/Organizacion.

9Nombre Agente Fiscal:

10Firma Agente Fiscal:

11Nombre Director Programa:

12Firma Director Programa:

14 Namero de 13Fecha
Cheque Dia/Mes/Afio

14 Expedido a favor de:

e Uso Exclusivo de ESG-CV
15Importe 16Namero PIN po

Gasto A Evidencia no B Cheque
Aprobada Cancelado




LEYENDA - DEFAM 428-CV-A

» Gastos Operacionales para Albergues (O)

 Servicios Esenciales (E)

« Rehabilitacion Mayor, Renovacion y Conversion (RM) (R) (C)
» Gastos en Asistencia de Renta (ARP)

* Ayuda Financiera (AF)

» Servicios de Estabilizacion y Relocalizacion de Vivienda (SE)
« Gastos de Prevencion (GA)

* Participacion (P)

« Manejo de Casos (MC)

 Servicios de Salud de Emergencia (SSE)

* Transportacion (T)

 Servicios a la poblacion con necesidades especiales (SNE)

. ((I;-Ial\?ﬁcés) relacionados a la entrada de datos al sistema Homeless Management Information System



EVIDENCIAS COMPLETAS

*E| expediente debe tener las tres (3) cotizaciones requeridas
para el gasto de equipo elegible en condiciones similares

* Por ejemplo: Tres cotizaciones de un concesionario para la
compra de un vehiculo con la misma marca y modelo; Tres
cotizaciones para la compra de materiales de oficina de un
suplidor de materiales de oficina con la misma cantidad y
tipo de materiales

| as cotizaciones deben identificar el suplidor escogido para la
compra y deben tener fecha previa al recibo del gasto incurrido
garantizando razonabilidad en la compra.



EVIDENCIAS COMPLETAS _

* Incluir el recibo del gasto incurrido y certificacion del uso del mismo
para la poblacion servida

* Por ejemplo: Certificacion de individuos/familias servidas en la
distribucion de alimentos bajo el componente de Alcance en la
Calle/ “Street Outreach”

* Debe verificar los cheques previo a enviarlos como evidencia.

* Toda factura debe venir acompanada del cheque correspondiente y
deben tener fecha previa a la fecha del cheque.

 Completar el formulario ESG-33 en caso de pagos de salarios al
personal y anejar copia cheque emitido y contrato.

e Facturas debidamente identificadas con: informacion completa del
suplidor, descripcion del gasto y quien recibio el servicio.




EVIDENCIAS COMPLETAS

* Completar el formulario ESG-35 para la evaluacion de las
cotizaciones.

*De elegir la cotizacion con el costo mayor, debera
Justificar las razones de su seleccion.

 Completar la ESG-37 para realizar el inventario de los
equipos adquiridos con el anticipo de fondos ESG-CV.

* Todo equipo comprado con estos fondos deberan ser
rotulados con el logo del Departamento de la Familia.



POLITICA DE ANTICIPO DE FONDOS

 La entidad sera responsable de presentar en un periodo de treinta (30)
dias, en la DEFAM 428-CV-A, las evidencias de pago de todas las
obligaciones listadas en la DEFAM 430-CV-A como anticipo.

« Cualquier cantidad no pagada durante este periodo sera ajustada en la
proxima peticion y podria dejar sin efecto el método de anticipo.

e Cualquier ajuste en el presupuesto de anticipo, sera evaluado para
determinar la accion a tomar.

* No devolver fondos no utilizados constituye un senalamiento y estara
sujeto a otras sanciones administrativas y legales.



POLITICA DE ANTICIPO DE FONDOS

 El anticipo esta limitado a los gastos solicitados en el Presupuesto.

* Aplica solamente a gastos de actividades elegibles y que puedan ser
evidenciados.

Las entidades deberan presentar el anticipo de fondos en el

formulario DEFAM 430-CV-A con las evidencias en el DEFAM
428-CV-A, segun aplique:

» Certificacion de cumplimiento con todos los criterios de
elegibilidad para el Programa ESG.
* Certificacion sobre el pago de utilidades.

« Copia de contrato, renta, nomina (incluir funciones y licencia
profesional, si aplica) y cualquier otro servicio.



POLITICA DE ANTICIPO DE FONDOS

*Los Coordinadores del Proyecto validaran la informacion
presentada por la entidad utilizando como base el contrato y
cualquier otra informacion pertinente para asegurarse que:

- El anticipo no equivale al 100% de la cantidad total
otorgada.

- El pago de los gastos del periodo solicitado seran
equivalentes a los costos establecidos en la propuesta
segun sean establecidos en el programa.

- En el caso de anticipo por pago de renta, que éeste no
sobrepase la suma del deposito y un mes adelantado. (FMR)

hitps://www.huduser.gov/portal/datasets/fmr/fmrs/FY2021 co
de/2021state_summary.odn




ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

La entidad sera responsable de los cargos
bancarios.

La entidad no efectuara pagos en efectivo, a tarjetas
de credito o girar cheques “cash” contra la cuenta del
programa.

Si entregan incentivos como “gift cards” se requiere
el nombre a la persona a quien se le entrego, su
firma y labor realizada.



ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

El proceso de anticipo podra ser utilizado para la
totalidad de fondos disponibles hasta la fecha de
vencimiento del contrato.

Cualquier gasto no contemplado en el Formulario de
Presupuesto Aprobado debera solicitar autorizacion
al Programa ESG.



CONCILIACIONES DE GASTOS

* Trimestralmente, el Analista Financiero preparara conciliaciones
de los gastos adelantados del Programa ESG-CV, las cuales
enviara a la Oficina de Presupuesto para revision con respecto al
Programa Integrated Disbursement Information System (IDIS).




CONCILIACIONES DE GASTOS

L. as conciliaciones se preparan para confirmar que las
solicitudes de fondos al Departamento de la Vivienda y
Desarrollo Urbano Federal(HUD)sean iguales a los
desembolsos hechos por la Oficina de Finanzas.

*Por lo cual, al momento de examinar las cuentas locales

y aquellas reflejadas en IDIS y en el Sistema de
Contabilidad (MIP Community Brands), la Oficina de
Finanzas debe verificar, las obligaciones y desembolsos
del estado y de los sub-recipientes por componente
(actividad, de acuerdo con IDIS y MIP).



CONCILIACIONES DE GASTOS

[ 0os informes trimestrales se presentan a la Oficina de la
Directora del Programa y estan disponibles para
otorgarlos para lo que sea necesario tanto para el
Departamento de la Vivienda y Desarrollo Urbano Federal

(HUD) o para el personal del ESG-CV.




CLAUSULA DE SALVEDAD

| a Autoridad Nominadora es la responsable de resolver
cualquier situacion que no esté contemplada en este
documento.




CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

L a nulidad de alguna de las partes o disposiciones de
esta guia no afectara las otras que puedan ser validas,
Independientemente de las declaradas nulas.

o

L




PUEDEN
REALIZAR SUS
PREGUNTAS O
COMENTARIOS
EN EL CHAT



Contactenos

Sra. Argie Diaz Coordinadores de Proyecto ESG-CV
Directora Ejecutl\((/% Pr_cl)_grama ESG P -
programaesg-cv@fami |a.Er.gov ) ‘Angel J. Pacheco Santiago
athew Garcia Cedeno

. Socorro Grau Morales _ _
Lcdo. Miguel Hernandez Vivoni coordinadores.programaesg-cv@gmail.com
Asesor Legal ESG-CV
programaesg-cv@familia.pr.gov

Pamela M. Figueroa Rivera
Gerente de Proyecto-ESG-CV
programaesg-cv@familia.pr.gov

Dra. Maribel Alvarado Rivera

Maritza Maldonado Rivera

Analista de Programa ESG-CV
analistas.programaesgcv@amail.com

Rafael Rivera Velazquez |
Analista Financiero ESG-CV <
analistas.programaesgcv@gmail.com




